Assistant(e) de communication

La SCOP Terre vivante, maison d’'édition engagée en faveur de I'écologie depuis pres de
40 ans, compte 30 salariés. Connue pour son magazine de jardinage Les 4 Saisons, ses
livres pratiques sur I'écologie — 300 au catalogue — et son Centre écologique, Terre
vivante recherche un(e) assistant(e) de communication.

Poste a pourvoir en décembre 2021.

MISSION GENERALE

Rattaché(e) au service communication, vous secondez la responsable du service et la chargée
de communication dans la mise en ceuvre d’'actions pour les 3 activités de Terre vivante.

Le poste sera essentiellement axé sur la communication du Centre, I'événementiel et les
réseaux sociaux.

Lieu de travail : Mens Sud Isére (38) entre Parc National des Ecrins et Parc Naturel

Régional du Vercors, a 50 mn de Grenoble

LES ACTIVITES PROPRES AU POSTE
Centre écologique
Vous mettez en ceuvre les moyens pour faire connaitre le Centre et ses activités et faire
venir visiteurs et stagiaires.
e Réalisation des documents de promotion (catalogue stages, plaquettes visites
individuelles...) et mise en place de leur diffusion
¢ Relations presse : rédaction des communiqués, sélection des médias, envoi et suivi
e Rédaction de contenus pour le site de Terre vivante (www.terrevivante.org )
e Tenue de stand sur des manifestations

Evénementiel
Vous participez a la mise en place des manifestations dans le Centre écologique et des
événements tels que conférences d'auteurs sur des salons ou points de vente.
¢ Recherche d'intervenants, préparation logistique, présence le Jour J
Vous faites la promotion de ces événements.
e Relations presse, réseaux sociaux, affichages, relais...

Réseaux sociaux
Co-animation des réseaux sociaux de Terre vivante (Facebook, Pinterest, Instagram...)

Assistanat
e mise a jour de documents
mise en place de partenariats divers
gestion de la phototheque
suivi des résultats : bilan des échos de presse (livres et Centre), production de statistiques

Ainsi que toute tache nécessaire au bon fonctionnement du service communication.
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APTITUDES ET COMPETENCES

bonnes qualités rédactionnelles

bon relationnel face a face et téléphone

rigueur et bonne organisation

réactivité, sens de l'initiative, capacité a convaincre

pratique professionnelle des réseaux sociaux

maitrise de pack Office pro ; pratique d'Access et InDesign ou Photoshop
une expérience d'au moins 1 an dans les relations presse et I'événementiel
formation spécialisée en communication (bac+2)

des convictions réelles et une bonne connaissance de 'écologie sont

indispensables pour déclencher I'adhésion de vos interlocuteurs

permis B nécessaire pour ce poste

VOTRE CONTRAT

CDI a temps partiel (80%)

Rémunération selon profil

Poste basé a Mens (38) 4 50 mn de Grenoble et de Gap, 7 km du centre bourg.

Envoyer CV + lettre de motivation d’ici le 1°" octobre a:
naomi.chambers@terrevivante.org
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